График приема граждан в ГОЛХУ “Стародорожский опытный лесхоз»

222932 г.Старые Дороги переулок Кирова,22

Тел./факс (8-01792) 5-60-83

	Первый понедельник месяца 

	Директор ГОЛХУ «Стародорожский опытный  лесхоз»

Цвирко Валентин Михайлович
	Кабинет директора

	Первый и третий вторник месяца

 
	Главный лесничий

Чиж Петр Владимирович
	Кабинет главного лесничего

	Первый и третий четверг месяца 

	Зам.директора по идеологической работе (отдел кадров)
Мельник  Александр Николаевич
	Кабинет отдела кадров

	Первая и третья среда месяца

	Главный инженер

Шутро Геннадий Алексеевич
	Кабинет главного инженера

	Примечание: прием граждан с 8.00 до 14.00 часов


Режим работы

с 8.00 до 17.00

перерыв на обед

с 13.00 до 14.00

выходные:

суббота, воскресенье

Прием граждан с заявлениями
Приемная лесхоза

с 8.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00

Кроме выходных дней
Предварительное  консультирование граждан
Инженер по




1.Выдача, выписки (копии)


подготовке кадров



   трудовой книжки

Чиж Антонина Михайловна

2. Выдача справок о стаже работы,

 Тел. 58-5-60




    а также справок и документов, необходимых







    При назначении пенсии.

Председатель профкома


1. Постановка граждан на учет нуждающихся

Рудик Андрей Николаевич

    в улучшении жилищных условий.

Тел. 56-0-84




2. Выдача справок о нуждаемости в улучшении







    Жилищных условий.

Бухгалтер




1. Выдача справок о среднем заработке 

Асомчик Ольга Ивановна

     работника

Тел. 56-0-82




2. Выдача справок об удержании алиментов

Инженер по лесопользованию
            1. Выдача лесного билета на право пользования
Клыгач Александр Петрович

    участками (сенокошение, пастьба, скота, 

Тел. 55-9-33




    размещение ульев, пасек)

Инженер по охотничьему


1. Выдача государственного удостоверения на

хозяйству




    право охоты, карточки учета нарушений и

Макаревич Юрий Владимирович
    учета госпошлины
Общее предварительное консультирование

Проводит

Юрист

Шух Екатерина Аркадьевна
Тел. 58-5-60
Перечень административных процедур, осуществляемых организацией:
Клыгач



1. Выдача лесного билета на побочные

Александр Петрович
     лесные пользования и заготовку 






     Второстепенных лесных ресурсов.

Пастухова 


2. Выдача лесорубочного билета на

Елена Ивановна

    отпуск древесины на корню

    (погорельцам) 

3. Выдача наряда на отпуск деловой 

    древесины в заготовленном виде.

Мельник



1. Выдача справок о размере заработной

Мария Алексеевна

     платы.






2. Выдача справки о наличии или 






    отсутствии у лица задолженности

Асомчик



    по налогам или других обязательств

Ольга Ивановна
             перед РБ.






3. Выдача справки о стаже работы, а






    также справок и документов, 






    необходимых при назначении пенсий.






4. Выдача справки о среднем заработке






    работника соответствующей профессии 






    и квалификации.






5. Выдача справок об утверждении 






    алиментов и о размере выплачиваемых 






    алиментов.
Рудик



1. Постановка граждан на учет,
Андрей Николаевич

    нуждающихся в улучшении жилищных






    условий. 






2. Выдача справок о нуждаемости в 






     улучшении жилищных условий.

Книга замечаний и предложений находится в приемной лесхоза

 у секретаря приемной руководителя
Хрюкиной Натальи Ивановны.
(кабинет приемной, 2-ой этаж, рабочий телефон 56-0-83)

В ее отсутствие ответственным за предъявление книги является заместитель директора по идеологической работе 

Мельник Александр Николаевич
 


(кабинет отдела кадров, 2-ой этаж, рабочий телефон 56-5-60)

ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА.

Процедуры осуществляют: Чиж Антонина Михайловна (инженер по кадрам, кабинет отдел кадров на 2-ом этаже, тел. 58560). Время работы: понедельник-пятница (с 8-00 час. до 17-00 час.), перерыв на обед с 13-00 час. до 14-00 час., выходные – суббота, воскресенье.

В случае временного отсутствия  Чиж А.М.  ее функции выполняет Шух Екатерина Аркадьевна (юрист, кабинет отдел кадров на 2-ом этаже, тел. 58560). Время работы: понедельник-пятница (с 8-оо час. до 17-оо час.), перерыв на обед с 13-00 час. до 14-00 час. выходные – суббота, воскресенье.  
197. Выдача  выписки (копии) из трудовой книжки.
 

Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления  административной  процедуры:


- паспорт и (или) иной документ, удостоверяющий личность.

Максимальный срок осуществления  административной  процедуры:


- 5 дней со дня обращения.                                                         
Размер платы: бесплатно.

Срок действия выписки (копии)  – бессрочно.

198. Выдача справки о месте работы, службы и  занимаемой  должности.


Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления  административной  процедуры:


- паспорт и (или) иной документ, удостоверяющий личность.

Максимальный срок осуществления  административной  процедуры:

- 5 дней со дня обращения                                                                                                 

Размер платы: бесплатно

Срок действия справки – бессрочно

199.  Выдача справки о периоде работы, службы.

Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления  административной  процедуры:

- не предоставляются.

Максимальный срок осуществления  административной  процедуры:

- 5 дней со дня обращения.                                                                   
Размер платы: бесплатно. 
Срок действия справки – бессрочно.

ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА.

Процедуры осуществляет: Асомчик Ольга Ивановна (бухгалтер, кабинет кассы на 1-ом этаже,  тел. 56082). Время работы: понедельник-пятница (с 8-00 час. до 17-00 час.), перерыв на обед с 13-00 час. до 14-00 час. 

Выходные – суббота, воскресенье.
В случае временного отсутствия  Асомчик О.И.  ее функции выполняет Сойко Светлана Михайловна, (бухгалтер, кабинет бухгалтерии на 2-ом этаже, тел. 55440). Время работы: понедельник-пятница (с 8-оо час. до 17-оо час.), Перерыв на обед с 13-оо час. до 14-оо час. Выходные – суббота, воскресенье.  

 200. Выдача  справки о размере заработной  платы

 (денежного довольствия).
Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления  административной  процедуры:

- не предоставляются.

Максимальный срок осуществления  административной  процедуры:


- 5 дней со дня обращения.


Размер платы: бесплатно.

Срок действия справки  – бессрочно.

201.  Назначения  пособия по беременности и родам.


Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления  административной  процедуры:


- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; 


- листок нетрудоспособности.

Максимальный срок осуществления  административной  процедуры:


- не позднее дня выплаты  очередной заработной  платы, стипендии, пособия.


Размер платы: бесплатно.

Срок действия – на срок, указанный  в листке 

нетрудоспособности.

ОХОТНИЧЬЕ ХОЗЯЙСТВО

Процедуры осуществляют: Макаревич Юрий Владимирович (инженер по охотничьему хозяйству, кабинет на 2-ом этаже, тел. 55933). Время работы: понедельник-пятница (с 8-00 час. до 17-00 час.), перерыв на обед с 13-00 час. до 14-00 час., выходные – суббота, воскресенье.

В случае временного отсутствия  Макаревича Ю.В.  его функции выполняет Клыгач Александр Петрович (инженер по лесопользованию, кабинет на 2-ом этаже, тел. 55933). Время работы: понедельник-пятница (с 8-оо час. До 17-оо час.), перерыв на обед с 13-00 час. До 14-00 час. Выходные – суббота, воскресенье.  
91. Выдача государственного удостоверения на право охоты, карточки учета нарушений и уплаты государственной пошлины 
   Государственный орган (организация), в который гражданин должен обратиться 

          - ГОЛХУ «Стародорожский опытный лесхоз» 

   Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления  административной  процедуры:


- заявление, две цветные фотографии размером 30х40 мм, справка об отсутствии психиатрического и наркологического учета, документ, подтверждающий прохождение подготовки к сдаче специального охотничьего экзамена – при его наличии, документ, подтверждающий внесение платы.

Максимальный срок осуществления  административной  процедуры:

- 1 месяц со дня сдачи специального охотничьего экзамена.



Размер платы: 0,2 базовой величины – за прохождение специального охотничьего экзамена, 1 базовая величина – за выдачу государственного удостоверения на право охоты, 0,5 базовой величины – за выдачу карточки учета нарушений и уплаты государственной пошлины, 1 базовая величина – за каждый год действия государственного удостоверения на право охоты.


Срок действия справки – 10 лет.

ВЫДАЧА ЛЕСНОГО БИЛЕТА 
Процедуры осуществляют: Пастухова Елена Ивановна (инженер по лесопользованию, кабинет на 2-ом этаже, тел. 55933). Время работы: понедельник-пятница (с 8-00 час. до 17-00 час.), перерыв на обед с 13-00 час. до 14-00 час., выходные – суббота, воскресенье.

В случае временного отсутствия  Пастуховой Е.И.  его функции выполняет Клыгач Александр Петрович (инженер по лесопользованию, кабинет на 2-ом этаже, тел. 55933). Время работы: понедельник-пятница (с 8-оо час. До 17-оо час.), перерыв на обед с 13-00 час. До 14-00 час. Выходные – суббота, воскресенье.  
92. Выдача лесного билета на право пользования участком лесного фонда (сенокошение, пастьба скота, размещение ульев и пасек) 
  Государственный орган (организация), в который гражданин должен обратиться 

          - ГОЛХУ «Стародорожский опытный лесхоз»

Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления  административной  процедуры:


- заявление.

Максимальный срок осуществления  административной  процедуры:

- 15 дней со дня подачи заявления.



Размер платы: бесплатно.


Срок действия справки – до 31 декабря года, в котором выдан лесной билет.

